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Как создать почту. Почта yandex и почта mail

Электронный ящик в Интернете – это почта. Также Вы можете встретить и другие названия электронного ящика: e-mail, электронная почта, мыло, электронка, электропочта.
Если у Вас есть электронная почта, то можно посылать и получать письма по Интернету. Причем не только текст, но и картинки, фотографии, документы.
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Есть множество сайтов, на которых можно бесплатно создать почту. В наших уроках мы будем работать с двумя крупнейшими «почтовыми» сайтами. Это сайт yandex.ru и сайт mail.ru. На других сайтах создание почты и работа с электронной почтой происходит практически так же.

Как и где создать почту

На самом деле, не так важно, на каком сайте у Вас почта. Кто-то предпочитает Яндекс-почту, кто-то – mail.ru, другие же выбирают почту google или rambler.ru. А есть люди, которые создают почту на более мелких сайтах. Принцип действия у всех одинаковый. Это то же самое, что разница между мобильными телефонами: по принципу работы они все, в общем-то, одинаковы. Вы можете купить самую дешевую модель, и все равно будете иметь возможность выполнять необходимые операции – позвонить, принять звонок, отправить и получить sms-сообщение. Но лучше, конечно, когда Ваш мобильный телефон надежный, современный и обладает дополнительными функциями: чтобы Вы и в Интернет с него могли зайти, и фотографию сделать, и мелодию любимую поставить. С электронной почтой такая же история. Обычно чем крупнее сайт, на котором Вы создали почту, тем лучше. Это потому, что на таких сайтах за почтой следят и постоянно ее улучшают.
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Почта yandex и почта mail.ru

Изучив данное пособие, Вы научитесь создавать почту и работать с ней. Но для начала нужно выбрать, на каком сайте создать почту. Предлагаю Вам получить почту на сайте yandex.ru или на сайте mail.ru. Вы можете «завести» почту на этих сайтах абсолютно бесплатно – никто и никогда не откроет её и не прочитает (конечно, если Вы будете соблюдать правила безопасности). Ну и, конечно, в Вашей почте будут все необходимые функции и «навороты».
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Регистрация mail.ru, почта на сайте mail.ru

Mail.ru – один из самых крупных и популярных сайтов в российском Интернете. Любой желающий может абсолютно бесплатно получить почтовый ящик на этом сайте и пользоваться им сколько угодно. В этом разделе мы научимся создавать электронный ящик на сайте mail.ru.

Вместе с почтовым ящиком Вы автоматически получаете личную страницу на проекте «Мой мир», собственный блог и множество других продуктов компании Mail.ru. Кстати, все это Вы получаете абсолютно бесплатно. Но для того чтобы это все у Вас было, нужно сначала зарегистрироваться на сайте mail.ru.

Для того чтобы пройти регистрацию на сайте mail.ru нужно для начала открыть этот сайт. 
На этом сайте в левом верхнем углу Вы увидите прямоугольник синего цвета. При помощи этого прямоугольника мы и будем регистрироваться на mail.ru.
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Приступим к регистрации. Нажмите на надпись «Регистрация в почте».
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После того, как Вы нажмете на надпись «Регистрация в почте», загрузится другая страница сайта. Это что-то вроде анкеты. Если Вы правильно ее заполните, то Вам дадут почту.

Для начала Вам нужно напечатать свое имя и фамилию.

Имя и фамилию Вы можете напечатать как на русском языке, так и на английском. Кстати, необязательно печатать правду. Можно, например, напечатать только первую букву фамилии.
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После того, как Вы напечатали имя и фамилию, нужно указать день своего рождения. День напечатайте цифрами. Для того чтобы указать месяц рождения нужно нажать на слово «месяц» и выбрать его из списка. Год своего рождения напечатайте цифрами.
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После этого Вам нужно заполнить поле e-mail. E-mail – это адрес электронной почты, то есть название для Вашего ящика. Вы можете его придумать самостоятельно. Печатать можно что угодно, но нужно помнить, что e-mail печатается английскими буквами (никаких русских букв!). Также Вы можете в названии своего ящика печатать цифры, знак подчеркивания («_»), точку («.») и знак минус («-»). Пробелов быть не должно.

Если название, которое Вы придумали и напечатали никем не занято, то под полем e-mail появится зеленая надпись «Ящик с таким именем свободен».
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Дело в том, что каждому зарегистрировавшемуся человеку дается свое уникальное имя. То есть выбрать название для ящика (e-mail), если оно уже кем-то занято, нельзя. Если Вы придумали и напечатали название, которое уже кем-то занято, то под полем e-mail появится надпись «Ящик с таким именем уже существует». Это означает, что Вам нужно придумать другое название для ящика (напечатать другой e-mail)
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Кстати, если название ящика уже кем-то занято, mail.ru предлагает подобрать другое похожее название. Для этого нужно нажать на надпись «Подобрать другое». Как только Вы нажмете на эту надпись (она находится по полем e-mail), то появятся свободные названия, которые Вы можете выбрать для своего ящика. Если Вам подходит какое-нибудь из этих названий, просто нажмите на него.
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Рядом с полем, в котором Вы напечатали адрес своей будущей почты (поле e-mail) есть небольшое поле @mail.ru. В этом окошке указана вторая часть названия Вашего ящика. Допустим, в поле e-mail Вы напечатали название neumeka. Если такое название никем не занято, то  ящик будет назваться neumeka@mail.ru. А если бы Вы выбрали название neumeka2010, то ящик назывался бы neumeka2010@mail.ru. Кстати, если Вы нажмете на поле @mail.ru, то появится список, из которого Вы можете выбрать другое название. То есть если выбрать из этого списка @list.ru, то мой ящик будет называться neumeka@list.ru.
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Следующее поле, которое Вам необходимо заполнить, это поле «Пароль».
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Пароль – это несколько английских букв и цифр, которыми Вы будете открывать свой ящик. Без пароля Вы не сможете открыть свою электронную почту и прочитать письма. Длина пароля должна быть не менее четырёх символов. Обязательно, чтобы в пароле были и буквы (только английские буквы) и цифры.

Когда Вы будете печатать буквы и цифры в поле «Пароль», то они будут печататься точками. Это сделано специально, чтобы никто не смог подсмотреть Ваш пароль.

Если пароль узнает другой человек, то он сможет открыть Вашу почту и прочитать письма.

Под полем «Пароль» находится поле «Повторите пароль». Туда Вам нужно напечатать то же самое, что Вы печатали в поле пароль.
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Не забудьте сразу же записать свой пароль в надежное место!

Далее нужно выбрать вопрос из списка. Нажмите на поле «Выберите вопрос». Появится список вопросов, нажмите на тот, на который Вы сможете дать ответ (это нужно на случай, если Вы забудете свой пароль).
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После того, как Вы выбрали вопрос, нужно напечатать на него ответ. Щелкните в поле, в котором написано «Введите ответ на секретный вопрос» и напечатайте настоящий ответ на тот вопрос, который Вы выбрали до этого. Печатать можно русскими буквами.
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После этого Вам нужно выбрать половую принадлежность. Для этого нажмите на соответствующий пол.
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После этого советуем Вам убрать птичку с пункта «Установить программу Mail.Ru Агент».
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Mail.Ru Агент – это такая специальная программа для общения в Интернете. Если она понадобится, то Вы всегда сможете ее скачать и установить на компьютер. Но лучше сначала научиться пользоваться почтой без этой программы.

И, наконец, последнее, что Вам нужно сделать, это напечатать цифры в специальном поле. Называется это поле «Код на картинке». Прямо над ним написаны «плавающие» цифры и буквы. Посмотрите на них внимательно и напечатайте эти цифры и буквы (для этого щелкните по надписи «Введите код на картинке»).
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После того, как Вы напечатали код, нажмите на кнопку «Зарегистрировать почтовый ящик».
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Если какое-то поле не заполнено или заполнено неправильно, появится надпись, в которой будет указано, где Вы допустили ошибку. Исправьте ошибку и нажмите на кнопку «Зарегистрировать почтовый ящик» внизу страницы еще раз.

Если все заполнено правильно, то загрузится другая страница, где Вам предложат выбрать страну, город, школу и время обучения. Это сделано для того, чтобы Вы смогли найти своих одноклассников, у которых тоже есть почта на mail.ru.
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Также Вы можете указать средне специальное или высшее учебное заведение, в котором учились. А можете ничего не указывать. Если Вы указали учебные заведения, то прокрутите колесиком вниз и нажмите на кнопку «Сохранить и перейти в ящик», а если решили не указывать, нажмите на кнопку «Пропустить».
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После чего загрузится новая страница. Это и есть Ваша электронная почта.

Теперь Вы можете приступить к изучению Вашей новоиспеченной электронной почты и ее возможностей

Почта mail.ru, как работать с почтой mail.ru

А в этом разделе мы научимся пользоваться почтой mail.ru. Как прочитать и написать письмо, переслать файл (фотографию, документ) и многое другое.

Название любого электронного ящика содержит значок, который называется «собака». Выглядит он вот так @. После этого значка всегда есть еще какое-то название. Это – название сайта, на котором находится почта. Если в названии Вашего электронного ящика после значка @ написано mail.ru или inbox.ru, или bk.ru, или list.ru, то Ваш ящик находится на сайте mail.ru.

Как войти в свою почту на mail.ru?

Для начала зайдите на сайт mail.ru.

Вверху, с левой стороны, находится синий прямоугольник. Вот он нам и нужен.
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Щелкните левой кнопкой мыши в поле, которое называется «Имя», и напечатайте название Вашего ящика, а точнее часть названия – до значка @. Например, если адрес почты neumeka@mail.ru, то напечатать нужно neumeka.
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Если адрес Вашей почты оканчивается не на mail.ru, а на list.ru, или bk.ru, или inbox.ru, то нажмите маленькую кнопку со стрелкой в конце поля «Имя» и выберите нужное окончание.
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Затем щелкните левой кнопкой мыши в поле, которое называется «Пароль», и напечатайте пароль от Вашего ящика.

Когда кто-либо заводит почту (по-научному это называется «регистрация»), то поле «Пароль» является обязательным. То есть пароль у Вас должен быть в любом случае. 
Не удивляйтесь: пароль будет печататься точками.
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После того как Вы напечатали название ящика и пароль, нажмите кнопку «Войти».
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Если после этого Ваш ящик не открылся, а появилась новая страница с надписью «Ошибка. Неверное имя пользователя или пароль», то попробуйте напечатать название Вашей почты и пароль еще раз. Только перед этим проверьте, правильный ли установлен алфавит (должен быть английский).
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Если опять не получилось, нажмите кнопку Caps Lock на клавиатуре и попробуйте ввести пароль еще раз. Если и это оказалось бесполезно, то нажмите еще раз кнопку Caps Lock и щелкните по надписи «Забыли пароль?».
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Загрузится новая страница. Следуйте инструкциям. Вам нужно будет ответить на один или несколько вопросов. Если все сделаете правильно, то пароль Вам «покажут». Но если и это не помогло, придется завести новый электронный ящик. О старом можете забыть.

Учимся пользоваться почтой mail.ru

[image: image82.png]1
0
1
0
0

Ko




После того, как Вы напечатаете название своего электронного ящика, пароль от него и нажмете на кнопку «Войти», загрузится новая страница. Это и есть Ваша почта. Обратите внимание на верхнюю левую часть почты, которая называется «Папки».

Немного подробнее об этих пунктах.
Входящие – это то, куда приходят письма.
Спам – туда помещается рекламный мусор.
Отправленные – в это место помещаются письма, которые мы отправляем.
Черновики – место для писем, которые мы по каким-то причинам не отправили.
Корзина – здесь хранятся письма, которые мы удалили из ящика (стерли).

Архив М-Агент – папка для хранения сообщений от Mail.ru Агента (программа, которая позволяет отправлять мгновенные сообщения; что-то вроде sms).

Чтобы зайти в какое-либо из этих мест, просто щелкните левой кнопкой мышки по его названию.

В какой бы папке Вы ни находились, письма располагаются посередине страницы.

Самая важная и, возможно, единственная папка, которой Вы будете пользоваться, – «Входящие». Откройте ее.

То, что выделено темно-синим цветом – письма, которые Вы не открывали.
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Светло-голубые – те письма, которые уже были открыты.
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Чтобы открыть письмо, нужно щелкнуть по нему левой кнопкой мыши.

Как написать и отправить письмо?

Для того чтобы написать и отправить письмо, нужно нажать на картинку с надписью «Написать письмо»:
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Загрузится новая страница.

В поле «Кому» напечатайте электронный адрес человека, которому хотите написать письмо. 

Все адреса в Интернете состоят только из букв латинского алфавита (английский)!

В поле «Тема» напечатайте тему письма, то есть кратко скажите, о чем оно или от кого. Например, «Деловое письмо от Ивана Сметанкина». Печатать тему можно и русскими буквами. Ставить кавычки совсем не обязательно.
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Текст письма печатают в большом белом поле. Если текста много, то это поле автоматически расширяется (сбоку появляется ползунок).

После того как Вы заполните все необходимые поля, нажмите один раз на кнопку «Отправить», которая находится внизу или вверху страницы. Подождите несколько секунд.
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Если все в порядке и Ваше письмо отправилось, загрузится страница с надписью «Ваше письмо отправлено!».
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Как отправить вместе с письмом картинку
 или документ?

Для того чтобы отправить с Вашего электронного ящика mail.ru письмо вместе с картинкой или документом, нужно сделать все то же самое, что и при отправке письма. То есть заполнить поля «Кому», «Тема» и напечатать текст письма в большом белом поле. Но только перед тем, как нажать кнопку «Отправить», нужно добавить к письму файл, который Вы хотите переслать (фотографию, документ или другой). Для этого щелкните по кнопке «Прикрепить файл».
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Появится окошко для выбора файла.
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Найдите в этом окошке тот файл (картинку, документ или др.), который нужно переслать. Наведите на него курсор (стрелку) и подождите. Должно появиться маленькое окошко, в котором указан размер.
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Если окошко с размером не появилось, щелкните по файлу правой кнопкой мыши и выберите из меню пункт «Свойства». Откроется небольшое окошко, в котором указан размер файла.
Дело в том, что размер файла, который Вы хотите послать по почте, влияет на скорость отправки письма. Если размер большой, а Интернет медленный, то письмо будет отправляться долго.
Чем меньше размер, тем быстрее дойдет письмо, и тем проще получателю будет открыть файл. Маленьким считается размер до 1 МБ.

Узнав размер файла, щелкните по нему два раза левой кнопкой мыши. Окошко пропадет, а под кнопкой «Прикрепить файл» появится небольшое прямоугольное поле белого цвета. В этом поле показан файл, который Вы добавили к письму.
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Обратите внимание: если рядом с размером крутятся две стрелочки (голубая и синяя) или заполняется полоска, это означает, что файл еще не добавился к письму. Придется подождать.
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Когда под файлом появится зеленая птичка, значит, все готово – можно его переслать.

Кстати, Вы можете переслать в письме не один, а несколько файлов. Для этого нужно повторить все эти действия (нажать «Прикрепить файл», выбрать из окошка нужный файл и нажать на него два раза левой кнопкой мышки).
Осталось нажать кнопку «Отправить».
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Если все в порядке и Ваше письмо отправилось, загрузится страница с надписью «Ваше письмо отправлено!».
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Регистрация yandex

В этом разделе мы будем создавать электронную почту на сайте yandex.ru. Руководствуясь этой инструкцией, Вы сможете абсолютно бесплатно получить в Интернете личный электронный ящик.

Для того чтобы получить электронную почту на Яндексе, нужно открыть сайт yandex.ru
На сайте, с левой стороны, есть вот такой домик:
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Нажмите на надпись «Завести почтовый ящик» (под домиком).
Загрузится новая страничка. Это и есть регистрация на сайте yandex.ru. Пройдите регистрацию – и у Вас будет личный почтовый ящик.

Приступим к регистрации yandex. Вам необходимо заполнить поля «Имя» и «Фамилия».
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После имени и фамилии нужно будет указать логин.

Логин – это главная часть названия Вашего электронного ящика, можно сказать, это Ваш уникальный идентификатор. Этот логин будет принадлежать только Вам – другой человек не сможет им воспользоваться. В принципе, логин – это и есть название Вашего электронного ящика.

Логин должен состоять из латинских букв (английский язык). Можно также использовать цифры.

Когда Вы печатали имя и фамилию, Яндекс автоматически подобрал для Вас логины, которые никем не заняты. Они основываются на Вашем имени и фамилии.

Посмотрим на примере. Вы указываете свое настоящее имя и настоящую фамилию. Под полем логин Яндекс предложит Вам варианты названия электронного ящика.
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Можно выбрать любой логин из тех, которые предлагает Яндекс. Для этого просто нажмите левой кнопкой мышки по пункту, который Вас устраивает в качестве названия для электронного ящика. Советую выбирать логин покороче.

Но можно также напечатать в поле логин другое название для своего ящика. Не забывайте, что оно должно быть напечатано английскими буквами. Можно также использовать цифры.

Однако тут может возникнуть проблема. Дело в том, что многие логины уже заняты. Например, если напечатать логин neumeka, Яндекс подскажет, что он уже занят.
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Если вдруг тот логин, который Вы хотели бы иметь, будет занят, попробуйте другие варианты либо выберите какой-нибудь из тех, что предлагает Яндекс.

Если тот логин, который Вы указали, никем не занят, Яндекс «напишет» логин свободен.
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Например, вы выбрали логин neumeka.ru. Яндекс показал, что такой логин свободен. Это означает, что электронный ящик будет называться neumeka.ru@yandex.ru. А если бы Вы выбрали логин krivoscheev.ilia, то почта называлась бы krivoscheev.ilia@yandex.ru.

Выбрав логин и убедившись, что он не занят, переходим к следующему шагу регистрации Яндекс-почты. Для этого нажмите кнопку «Дальше» внизу.

Иногда для того чтобы ее увидеть, нужно покрутить колесиком на мышке или потянуть за правый ползунок.
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Загрузится другая страница.

Называется она «Регистрация: шаг 2 из 2».
В поле «Придумайте пароль» нужно напечатать буквы (цифры) английского алфавита – не менее шести, – которыми Вы будете открывать свой электронный ящик. Можно сказать, что пароль – это ключ от ящика. Запомните его, а лучше запишите в надежное место, и пароль свой никому не показывайте и не давайте ни под каким предлогом. Зная пароль, человек сможет открыть Ваш электронный ящик, прочитать письма и переписываться от Вашего лица.
Если Вы хотите подробнее узнать о составлении пароля, нажмите на надпись «Как выбрать пароль» в конце поля «Придумайте пароль»
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Когда Вы будете печатать пароль, он будет показываться звездочками. Это сделано специально, чтобы никто не смог подсмотреть Ваш пароль. Также Яндекс «подсказывает», какой у Вас пароль – простой или надежный.
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В следующем поле нужно еще раз напечатать Ваш пароль от ящика, тот же самый, который Вы только что печатали.
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Если вдруг Вы напечатаете с ошибкой, Яндекс об этом сообщит.
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После того как Вы напечатаете пароль и правильное его подтверждение, необходимо выбрать секретный вопрос. Нажмите на кнопку со стрелочкой в конце поля «Секретный вопрос».
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Откроется список вопросов. Нажмите на тот из них, на который Вы сможете напечатать ответ.
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Чуть ниже, в поле «Ответ», нужно напечатать настоящий ответ на выбранный вопрос. Например, я выбрал вопрос «Любимое блюдо» и в поле «Ответ» напечатал «салат»
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Следующие два поля, «Другой e-mail» и «Мобильный телефон», заполнять необязательно. Можно их пропустить.
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И в самом конце Вам нужно будет напечатать цифры с картинки. Эти цифры написаны с левой стороны, и они искажены. Можно сказать, что это такая своеобразная проверка зрения.
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Если Вы не можете разобраться, что это за цифры, нажмите на надпись «показать другие цифры». Искаженные цифры поменяются на другие.

Эти цифры (у каждого они разные) Вам нужно будет напечатать в небольшое поле с правой стороны.
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И, наконец, нажмите кнопку «Зарегистрировать» в самом низу.
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Если вдруг Вы где-то допустили ошибку, то после нажатия на кнопку ничего не изменится. Все останется, как и было, вот только Яндекс напишет красным цветом о том, что ему не понравилось. Вам нужно будет исправить ошибку, то есть перепечатать ту часть, которая не понравилась Яндексу. Будьте внимательны!
Если все прошло удачно, то загрузится новая страница, на которой Яндекс поздравит Вас с успешной регистрацией. Также будет написано название Вашего электронного ящика.
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Запишите и запомните это название. Это Ваш адрес, Ваша электронная почта, Ваш e-mail. Вот этот адрес нужно давать людям, чтобы они смогли написать Вам письмо.А теперь нажмите на надпись «Начать пользоваться сервисами Яндекса».
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Загрузится новая страница. На этой странице описаны те возможности, которые предоставляет Вам сайт yandex.ru.

Пока нас эти службы не интересуют. Нас интересует только почта. Нажмите на надпись «Почту» вверху с левой стороны.
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Загрузится новая страница. Вот теперь у Вас есть личный электронный ящик. В нем Вы сейчас и находитесь. Поздравляю! Можете приступать к изучению Вашей новоиспеченной электронной почты и ее возможностей. 

Почта Яндекс, как работать с почтой Яндекс

В этом разделе будем учиться пользоваться почтой Яндекс (yandex.ru). Как проверить почту, прочитать и написать письмо, переслать файл (фотографию, документ), – обо всем этом Вы узнаете из данного урока.

Как узнать, что Ваша почта находится на Яндексе? Для этого нужно посмотреть на название ящика. Если после знака @ написано yandex.ru – значит, почта на Яндексе.

Как войти в свою почту на Яндексе?

Почта у Вас есть. И Вы определили, что находится она на Яндексе. Теперь в нее нужно войти, то есть открыть свою почту и посмотреть, как там все устроено.

Для начала зайдите на сайт yandex.ru. 
На сайте Яндекс с левой стороны посередине расположен домик голубого цвета.
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Нажмите туда, где написано «логин», и напечатайте название Вашей электронной почты (можно напечатать только часть названия, до значка @).
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После этого нажмите в поле, где написано «пароль», и напечатайте пароль от своей электронной почты. Не удивляйтесь: когда Вы печатаете свой пароль, вместо него печатаются точки или звездочки. Так и должно быть.
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Пароль  – это секретный ключик, которым открывается Ваша почта. Поэтому запомните его, а лучше запишите в надежное место и никому не давайте.
После того как Вы напечатали логин и пароль, смело нажимайте на кнопку «Войти».
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Если все напечатано правильно, то откроется Ваш электронный ящик. А если где-то допустили ошибку, то появится вот такая надпись.
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В этом случае нужно заново напечатать логин и пароль от Вашей почты. Но для начала посмотрите, правильный ли выбран алфавит (должен быть английский).

Внимательно напечатайте логин и пароль от ящика. Если снова появится надпись о том, что Вы где-то допустили ошибку, нажмите кнопку Caps Lock на клавиатуре, отпустите ее, и попробуйте напечатать пароль еще раз. Если и после этого не получится, нажмите еще раз кнопку Caps Lock и щелкните по надписи «Вспомнить пароль». Вам придется ответить на некоторые вопросы, после чего Вы получите пароль от почты или инструкцию, как его вернуть. Но если и это не помогло, то заведите новый ящик. О старом придется забыть.

Учимся пользоваться почтой Яндекс

Свою почту на Яндексе Вы открыли. Что делать дальше?!

Посмотрите в левую часть Вашей почты. Там есть надписи: «Входящие», «Отправленные», «Удаленные», «Спам», «Черновики».
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Немного подробнее о том, что скрывается за каждой надписью.

«Входящие» – сюда приходят письма.

«Отправленные» – место, в которое помещаются те письма, которые мы отправляем.

«Удаленные» – письма, которые мы удалили (т.е. выбросили).

«Спам» – туда помещается всякая ненужная Вам реклама.

«Черновики» – место для писем, которые мы по каким-то причинам не хотим отправлять.

На какую бы из этих надписей Вы ни нажали, письма буду расположены посередине страницы. Письма, которые Вы еще не прочитали, выделены темно-синим цветом.

Пример:
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А то, что светло-голубого цвета, – это те письма, которые Вы уже открывали.
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Чтобы открыть письмо, нужно щелкнуть по нему левой кнопкой мыши.

Как написать и отправить письмо?

Для того чтобы написать и отправить письмо, щелкните по картинке с надписью «Написать»:
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Загрузится новая страница «Написать письмо».
В поле «Кому» напечатайте электронный адрес человека, которому хотите написать письмо. Если Вы не знаете ни одного адреса, то можете написать письмо на адрес razgov@neumeka.ru.
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Все адреса в Интернете состоят только из букв латинского алфавита (английский)!

В поле «Тема» напечатайте тему письма, то есть кратко скажите, о чем письмо или от кого оно. Например, «Деловое письмо от Ивана Сметанкина». Печатать тему можно и русскими буквами. Заключать тему в кавычки совсем не обязательно.
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Текст письма печатают в самом большом поле. Если текста много, то это поле автоматически расширяется (сбоку появляется ползунок).

После того как Вы заполните все необходимые поля, нажмите один раз на кнопку «Отправить», которая находится внизу (или по слову «Отправить» вверху).
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Если все в порядке и письмо отправилось, загрузится страница «Письмо успешно отправлено».
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Как отправить вместе с письмом картинку или документ?

Для того чтобы переслать картинку или документ, нужно повторить все те действия, которые мы выполняли, когда писали письмо, но только не нужно нажимать кнопку «Отправить».
Нам нужно присоединить к письму фотографию или документ. Для этого нажмите на кнопку «Прикрепить файлы...» внизу страницы (под полем для текста письма).
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Появится небольшое окошко для выбора картинки, документа или какого-нибудь другого файла. Найдите в окошке нужный файл (картинку, документ или др.).

Когда Вы нашли файл, наведите на него курсор (стрелку) и подождите. Должно появиться маленькое окошко, в котором указан размер.
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Если окошко с размером не появилось, щелкните по файлу правой кнопкой мыши и выберите из меню пункт «Свойства».
Дело в том, что, чем меньше размер файла, который Вы хотите переслать, тем быстрее дойдет письмо и тем проще получателю будет открыть файл. Если у Вас медленный Интернет, то и пяти мегабайт будет много (письмо будет очень долго отправляться).

А если Интернет у Вас быстрый и трафик Вы не экономите, можно пересылать файлы и больших размеров.
Убедившись, что размер файла подходит, щелкните по нему два раза левой кнопкой мыши. Окошко пропадет, а над кнопкой «Прикрепить файлы...» будет написано название Вашего файла.

Кстати, таким способом можно добавить к письму не один, а несколько файлов.
Посмотрите чуть ниже: если Вы увидите крутящийся кружок, то файл еще добавляется и нужно подождать. А вот когда кружок пропадет, нужно нажать на кнопку «Отправить» в конце страницы и подождать. Когда письмо отправится, Вы увидите надпись «Письмо успешно отправлено».
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